
 

Anno scolastico 2023/2024 

Circolare n. 29 

 

Agli Studenti e alle loro Famiglie 

A tutto il Personale 

All'Albo 

ITT “G.  Malafarina” Soverato 

 

OGGETTO: PROCEDURA ACQUISTO PANINI A.S. 2023-24.  

Si comunicano di seguito le procedure da adottare per la prenotazione dei panini: 

 La ditta è autorizzata a distribuire panini e prodotti da forno negli spazi assegnati al 1° piano ed al 2° 

piano dalle 10:45 alle 11:05. 

 In ciascuna classe verrà affisso un elenco dei prodotti a prezzi concordati dal bando da poter ordinare. 

 All’interno di ciascuna classe si avrà cura di individuare un referente/rappresentante che raccoglierà le 

richieste dei compagni e le invierà con le proprie credenziali tramite App. (in modo da avere una sola 

richiesta per classe), contestualmente raccoglierà la somma corrispondente, senza disturbare e/o 

intralciare l’attività didattica, (l’App. consente anche il pagamento con carta). 

 L’invio delle prenotazioni tramite App. dovrà avvenire dalle 8:00 alle 8:30, tutte le prenotazioni oltre 

tale orario non saranno evase. 

 Lo stesso referente/rappresentante dovrà, cinque minuti prima dell’inizio dell’intervallo, occuparsi di 
ritirare i panini per la classe e consegnare i soldi raccolti all’addetto alla distribuzione, avendo cura di 

verificare contestualmente la corrispondenza tra il totale del costo dei panini/focacce ordinati e la 
somma corrisposta. 

 I prodotti richiesti, dovranno essere rigorosamente sigillati singolarmente e specificati per tipologia e 

verranno consegnati al referente di classe in un’unica confezione/busta. 

 Per tutto il personale scolastico sarà possibile prenotare sempre da App. negli stessi orari sopra riportati 
e ritirare i prodotti durante l’intervallo e/o acquistare direttamente i prodotti portati in più dalla ditta. 

Pertanto si consiglia per poter prenotare i panini di: 

1. Scaricare l’App. gratuita ALVòLO della Zucchetti; 

2. Registrarsi (conviene registrarsi tutti poiché in caso di assenza del referente qualche altro alunno 

potrà fare la prenotazione); 

3. Inviare ordine dei prodotti (una richiesta per classe) 

Si confida in una fiduciosa e fattiva collaborazione dei docenti presenti nelle classi per favorire lo svolgimento 

delle operazioni di acquisto e di aiutare laddove necessario affinché tutto si svolga celermente e in modo 

corretto. 

Si precisa che il servizio potrà effettuarsi solo nella misura in cui non pregiudicherà in alcun modo l’ordinario 

svolgimento delle lezioni, pena la sua sospensione. 

Considerata la novità delle operazioni indicate, si chiede la collaborazione di tutti affinché la distribuzione possa 

avvenire in sicurezza e trasparenza. 

Il Dirigente scolastico 
Saverio Candelieri 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art.3, c.2 D.Lgs n.39 
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