
 

 

Anno scolastico 2023-24 

Circolare n.4 

 
Ai docenti ed al Personale ATA 

ITT “G. Malafarina” 

Soverato 

Oggetto: PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ 2023/24 (art.28, comma 4°, CCNL/16-18) 

          Visto 
il Calendario Scolastico Nazionale O.M. MIUR n. 128 del 06-07-2023; 

Visto il Calendario Scolastico Regionale della Calabria a.s. 2023-24 - Decreto 

Presidente  della Regione n.40 del 31-05-2023; 

Visto il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275 “Regolamento recante norme in materia di 

autonomia delle istituzioni scolastiche ai sensi dell’art. 21 della legge 15 marzo 

1997, n.59”, che all'art. 5, co. 2, attribuisce alle Istituzioni scolastiche, tra l’altro, 

la possibilità di predisporre adattamenti al calendario scolastico in relazione alle 

esigenze derivanti dall’offerta formativa; 

Visto il D. Lgs. 16 aprile 1994 n. 297 l’articolo 10, comma 3, lettera c), che attribuisce 

al Consiglio di Istituto la facoltà di adattare il calendario alle specifiche esigenze 

ambientali; 

Considerato che il Piano Annuale delle Attività (art. 28 del CCNL/16-18 4° comma) contiene                    

l’elenco delle attività programmate e definisce gli impegni annuali del personale 

docente, relativamente alle riunioni degli organi collegiali in sintonia con quanto 

previsto dal PTOF, dalla contrattazione integrativa di Istituto e al di là delle 

attività funzionali all’insegnamento; 

Considerato che tale piano può essere modificato in qualsiasi momento, in relazione al 

sopravvenire di nuove esigenze e emergenze didattiche; 

Considerato 

 

che i tempi di svolgimento delle attività sono necessariamente flessibili e 

sottoposte a margini di oscillazione in base alla reale attività sviluppata, ma 

risulta, comunque, opportuno quantificare i tempi di svolgimento delle riunioni, 

che va inteso come parametro “di norma” della tempistica di svolgimento dei 

lavori  ;                 

Considerato     che ogni attività sarà confermata da apposita circolare del Dirigente scolastico. 

 

Le attività programmate sono quelle previste dall’art. 29 del CCNL 2016-2018 (attività funzionali 

all’insegnamento): 

ITT "G.MALAFARINA" SOVERATO CZTL06000D Protocollo 0007872/2023 del 05/09/2023



1. “L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione 

docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere 

collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e 

formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e 

l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 

a. Alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

b. Alla correzione degli elaborati; 

c. Ai rapporti individuali con le famiglie. 

3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di 

programmazione e verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini 

quadrimestrali e finali fino a 40 ore annue; 

b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe. Gli obblighi relativi a 

queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei docenti; nella predetta 

programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi 

superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione agli atti relativi alla 

valutazione.” 

 

I coordinatori dei Consigli di Classe sono delegati ai sensi dell’art. 5 de D.L.vo297/94 a presiedere le 

riunioni dei Consigli di classe e, in caso di impedimento del Dirigente, gli scrutini. Con gli stessi 

coordinatori sono previsti gli incontri con il Dirigente Scolastico che si rendano necessari. 

Tutti i docenti che in base al presente piano superino le 40 ore contrattuali riservate alle riunioni del 

Consiglio di Classe e/o insegnanti impegnati in più scuole concorderanno con il Dirigente 

predisponendo apposito piano a quali riunioni non parteciperanno, fermo restando il loro diritto a 

partecipare. 

 

Il Piano annuale delle attività pertanto: 

 

 si configura come documento utile per gli operatori di questo istituto; 

 contiene la pianificazione delle attività che si dovranno svolgere; 

 è un atto che responsabilizza gli operatori stessi, in quanto esplicita gli impegni vincolanti 

per il raggiungimento del successo formativo degli allievi attraverso: 

 la garanzia della qualità del servizio offerto in termini di rispetto delle aspettative; 

 dell’utenza interna ed esterna; 

 il perseguimento dell’organizzazione di una gestione razionale delle risorse; 

 il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno; 

 la costruzione di un sano rapporto relazionale sul posto di lavoro; 

 il contributo all’instaurazione di un “clima” tendente al rispetto della norma e della legalità; 

 la dotazione di un sistema di controllo atto a garantire adeguamenti in itinere. 

 

 

Il Piano Annuale degli Impegni ha, dunque, lo scopo di fornire ai docenti un quadro d’insieme di tutto ciò 



che è al momento prevedibile, non è né può essere esaustivo, dunque vi potranno essere altre riunioni o 

differimenti di date per sopravvenute ed impreviste esigenze. La dirigenza farà tutto il possibile per 

rispettare quanto definito. A loro volta i docenti vorranno impegnarsi a non richiedere permessi, evitando la 

coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio. 

 

Il PAA esplicita per i docenti tutti gli impegni collegiali ordinari e la durata prevista. 

Qualora nelle riunioni del collegio dei docenti non si esaurisca l’O.d.g. entro il tempo programmato, si 

procederà – previa delibera a maggioranza – con l’aggiornamento o la prosecuzione della riunione per il 

completamento dei punti rimanenti. 

In caso di oggettiva impossibilità a partecipare ad un incontro collegiale, il docente è tenuto a 

farne preventiva richiesta scritta al Dirigente Scolastico ed a presentare la relativa 

documentazione. 

Si riporta una sintesi degli impegni collegiali ed il calendario annuale impegni docenti 

Le lezioni inizieranno il 14 settembre 2023 e termineranno l’08 giugno 2024 

Il Piano Annuale delle Attività (PAA) è d’importanza fondamentale, non solo perché si configura 

come documento utile per gli insegnanti dell’Istituto, perché contiene la pianificazione delle attività che 

si dovranno svolgere, ma anche – e soprattutto – perché è un atto che responsabilizza gli insegnanti 

stessi, in quanto esplicita gli impegni vincolanti per il raggiungimento del successo formativo degli 

allievi tramite: 

 la garanzia della qualità del servizio offerto in termini di rispetto delle aspettative 

dell’utenza interna ed esterna; 

 il perseguimento dell’organizzazione di una gestione razionale delle risorse; 

 il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno; 

 la costruzione di un sano rapporto relazionale sul posto di lavoro; 

 il contributo all’instaurazione di un “clima” che tenda al rispetto della norma e della 

legalità; 

 la dotazione di un sistema di controllo atto a garantire adeguamenti in itinere. 

Il PAA ha lo scopo di fornire un quadro d’insieme di tutto ciò che è al momento prevedibile, non è, 

né può essere, esaustivo; vi potranno, infatti, essere delle modificazioni per sopravvenute esigenze. La 

dirigenza farà tutto il possibile per rispettare quanto definito. 

Il Piano Annuale delle Attività è conforme alle linee di indirizzo del PTOF e viene assunto come 

riferimento per la stipula del Contratto Collettivo Integrativo dell’Istituto Tecnico Tecnologico “G. 

Malafarina”. 

ATTIVITA’ DI INSEGNAMENTO (art.28 CCNL 2016/2018): 

▪ si svolgono nelle 18 ore settimanali, oltre le ore aggiuntive 

IMPEGNI FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO (art. 29 CCNL 2016/2018): 

adempimenti individuali: 

 preparazione delle lezioni; 

 correzione degli elaborati; 

 rapporti individuali con le famiglie. 

adempimenti collegiali: 

 partecipazione al Collegio dei Docenti e ai Dipartimenti disciplinari, 

 attività di programmazione e verifica di inizio e fine anninformazione alle famiglie sui 



       risultati degli scrutini, per un impegno massimo annuo di 40 ore; 

 

 partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe (esclusi gli scrutini), per un 

impegno massimo di 40 ore; 

 

 svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la compilazione degli atti relativi alla 

valutazione. 

I Docenti che hanno la titolarità in altra scuola, in caso di coincidenza delle riunioni, che dovrà 

essere comunicata al Dirigente nei modi e nei tempi opportuni, potranno essere esentati. 

I Docenti che prevedono di superare le 40 ore di attività collegiali faranno pervenire al D.S. 

una proposta scritta di programmazione delle presenze entro il 31 ottobre 2023, inserendo 

comunque le riunioni dove è prevista la presenza dei genitori. In assenza di comunicazione si procederà 

d’ ufficio ad individuare le riunioni a cui il docente sarà tenuto a partecipare. 

Le riunioni del Consiglio di Classe saranno presiedute dal Dirigente scolastico o da un suo delegato 

(Collaboratore o Coordinatore di classe). 

Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal 

Dirigente, devono essere giustificate con adeguata certificazione e/o documentazione. 

 

CALENDARIO SCOLASTICO 

(Decreto Presidente Giunta Regione Calabria n.40 del 31/05/2023) 

Inizio delle lezioni GIOVEDÌ 14 settembre 2023 

Termine delle lezioni: SABATO 08 giugno 2024  

Giorni di lezione: 203 

Giorni di vacanza fissati dal calendario scolastico nazionale e regionale: 

- Giovedì 15 settembre 2023 festa patronale 

- Mercoledì 01 novembre 2023 festa di tutti i Santi 

- Giovedì 2 novembre 2023 Commemorazione dei defunti 

- Venerdì 8 dicembre 2023 Immacolata Concezione 

- Sabato 09 dicembre 2023 interfestivo 

- Da Sabato 23 dicembre 2023 a sabato 6 gennaio 2024, vacanze natalizie 

- Lunedì 12 e martedì 13 febbraio 2024 vacanze di Carnevale 

- Da Giovedì 28 marzo2024 a martedì 02 aprile 2024, vacanze pasquali 

- Giovedì 25 aprile 2024 anniversario della Liberazione 

- Venerdì 26 e sabato 27 aprile 2024 interfestivi 

- Mercoledì 1 maggio 2024 Festa del lavoro 

- Domenica 2 giugno 2024 Festa Nazionale della Repubblica 

 

SUDDIVISIONE ANNO SCOLASTICO 

Ai fini della valutazione degli alunni l’anno scolastico, vista le delibera n° 2/2023 del Collegio 

docenti del 04 settembre 2023, viene suddiviso in un trimestre ed un pentamestre: 



⇒ TRIMESTRE: dal giovedì 14 settembre 2023 al venerdì 22 dicembre 2023 (80 gg.); 

⇒ PENTAMESTRE: dal lunedì 08 gennaio 2024 al sabato 08 giugno 2024 (123 gg.) 

Esami di stato 

Prima prova 19 giugno 2024 

Infine, segue il calendario dettagliato delle riunioni, con l’avvertenza, che potrà in ogni caso essere 

modificato ed integrato in qualsiasi momento per sopravvenuti motivi tecnico- organizzativi. 

Tanto premesso, l’orario di termine delle riunioni è da intendersi meramente indicativo, in quanto i 

tempi di svolgimento delle attività sono necessariamente flessibili e sottoposti a margini di oscillazione 

in base alla complessità dell’attività sviluppata. 

In ogni caso, risulta, comunque, opportuno programmare un piano di lavoro delle attività collegiali 

connesse alla funzione docente, quantificando i tempi di svolgimento delle riunioni, quale “mero 

orientamento”, e come tale inteso come parametro “di norma” della tempistica di svolgimento dei lavori 

propri alla funzione docente. 

La sotto indicata programmazione “di massima” delle attività verrà confermata o modificata 

mediante apposita circolare. 

 

CONSIGLI DI CLASSE – (Art. 29, c. 3°, lett. b, CCNL/16-18) 

Nel seguito sono riportati i periodi di svolgimento dei consigli di classe, con la specifica della 

sequenza di sezioni e classi che, comunque, sarà comunicata con apposita circolare a tempo debito. 

In ogni caso le date, gli orari e gli O.d.G. sotto riportati sono orientativi e potranno in ogni caso 

essere modificati ed integrati in qualsiasi momento per motivi tecnico-organizzativi. Altresì, non sono 

calendarizzati i consigli di classe che non sono programmabili allo stato, che si dovessero rendere 

necessari per meglio monitorare l’azione didattico- educativa e disciplinare, e della cui convocazione 

verrà opportunamente data comunicazione con anticipo ai C.d.C. interessati. 

OTTOBRE 2023 

I Consigli di classe si riuniranno da lunedì 09 a giovedì 19 ottobre 2023 per l’approvazione 

definitiva della programmazione di classe. I primi quaranta minuti con i soli docenti, la seconda parte 

con i genitori e gli studenti. La riunione sarà dedicata alla presentazione della programmazione e 

all’approvazione delle diverse iniziative. O.d.G.: 

1. Insediamento del Consiglio di Classe; 

2. Verifica e confronto della situazione di partenza; 

3. Esame dei Fascicoli degli studenti per la continuità didattica; 

4. Programmazione didattico – educativa; 

5. Programmazione attività para ed extra scolastiche (viaggi d’istruzione etc.); 

6. Organizzazione PCTO per le classi interessate  con verifica monte ore svolto; 

7. Per le classi prime: Inserimento studenti H, individuazione forme d’integrazione, recupero e 

sostegno; 
8. Programmazione attività e definizione obiettivi per eventuali alunni diversamente abili 
(PEI); BES; DSA (PDP); 
9. Accordi sui documenti dei C.d.C. per le classi 5^. 

10. Programmazione simulazioni prove per le quinte classi e prove parallele per le classi 
intermedie 
11. Definizione della procedura di evacuazione in situazioni di emergenza 

 

Giorno ISTITUTO TECNICO TECNOLOGICO – SOVERATO 



Lunedì 09  

Ottobre 2023 

V A ELE 

serale  

Ore 15:00 

III A ELE 

serale  

Ore 16:00 

  

III A CAT 

Ore 15:00 

IV A CAT 

Ore 16:00 

V A CAT 

Ore 17:00 
 

Martedì 10 

Ottobre 2023 

IV B CAT 

Ore 15:00: 

V B CAT 

Ore 16:00 

III A GRA 

Ore 17:00 

IV A GRA 

Ore 18:00 

Mercoledì 11 

Ottobre 2023 

III C INF 

Ore 15:00 

IV C INF 

Ore 16:00 

V C INF 

Ore 17:00 

IV D INF 

Ore 18,00 

Giovedì 12 

Ottobre 2023 

III A INF 

Ore 15:00 

IV A INF 

Ore 16:00 

V A INF 

Ore 17:00 
 

Venerdì 13 

Ottobre 2023 

III B INF 

Ore 15:00 

IV B INF 

Ore 16:00 

V B INF 

Ore 17:00 
 

Lunedì 16 

Ottobre 2023 

III A ELE 

Ore 15:00 

IV A ELE 

Ore 16:00 

V A ELE 

Ore 17:00 
 

Martedì 17  

Ottobre 2023 

I A CAT 

Ore 14:30 

II A CAT 

Ore 15:30 

I B CAT 

Ore 16:30 

I A ELE 

Ore 17:30 

II A ELE 

Ore 18:30: 
   

Mercoledì 18 

Ottobre 2023 

I A INF 

Ore 15:00 

II A INF 

Ore 16:00 

I B INF 

Ore 17:00 

II B INF 

Ore 18:00 

Giovedì 19 

Ottobre 2023 

I C INF 

Ore 15:00 

II C INF 

Ore 16:00 

I A GRA 

Ore 17:00 

II A GRA 

Ore 18:00 

FEBBRAIO 2024 

Si riuniscono solo i Consigli delle CLASSI QUINTE per discutere il seguente ordine del giorno: 

1. Approvazione del verbale della seduta precedente; 

2. Designazione dei commissari interni per gli esami di stato 

La durata della riunione è di circa 20 minuti a C.d.C. 

MARZO 2024 

(interperiodo: dal 08/01/2024 al 16/03/2024 - per un totale di 60 giorni) 

Si svolgeranno da lunedì 18 marzo a mercoledì 27 marzo 2024, i primi quaranta minuti con i 

soli docenti per la valutazione infrapentamestrale e compilazione delle schede (pagellino). A tal fine è 

indispensabile che ciascun docente abbia già effettuato un congruo numero di valutazioni. 

La seconda parte con i genitori e gli studenti per la verifica dell’andamento didattico – disciplinare 

e delle attività didattiche programmate, la verifica dei casi problematici e segnalazione alle famiglie. 

O.d.G: 

1. Situazione didattica e disciplinare della classe; 

2. Verifica programmazione; 

3. Esiti attività di recupero; 

4. individuazione alunni il cui profitto particolarmente carente e tale da far presumere un esito 

non positivo: compilazione lettera da inviare alle famiglie; 

5. Monitoraggio PEI e PDP 

6. Monitoraggio Unità formative di apprendimento (cl. 1° e 2°) 



7. Valutazione intermedia di periodo e compilazione schede. 

 

 

Giorno ISTITUTO TECNICO TECNOLOGICO – SOVERATO 

Lunedì 18 

Marzo 2024 

IVB CAT 

Ore 14:30 

VB CAT 

Ore 15:30 

IIIA GRA 

Ore 16:30 

IVA GRA 

Ore 17:30 

Martedì 19 

Marzo 2024 

III A CAT 

Ore 14:00 

IV A CAT 

Ore 15:00 

V A CAT 

Ore 16:00 
 

VA ELE 

Ore 17:00 

IVA ELE 

Ore 18:00 

IIIA ELE 

Ore 19:00 
 

Mercoledì 20 

Marzo 2024 

III C INF 

Ore 14:30 

IVC INF 

Ore 15:30 

VC INF 

Ore 16:30 

IV D INF 

Ore 17:30 

Giovedì 21 

Marzo 2024 

III/IV A ELE 

serale 

     Ore 14:00 

V A ELE serale  

Ore 15: 00 
  

IIIB INF 

Ore 16:00 

IVB INF 

Ore 17:00 

V B INF 

Ore 18:00 
 

Venerdì 22 

Marzo 2024 

IIIA INF 

Ore 14:30 

IVA INF 

Ore 15:30 

VA INF 

Ore 16:30 
 

Lunedì 25 

Marzo 2024 

I A CAT 

Ore 14:30 

II A CAT 

Ore 15:30 

I B CAT 

Ore 16:30 

I A ELE 

Ore 17:30 

II A ELE 

Ore 18:30 
   

Martedì 26 

Marzo 2024 

I A INF 

Ore 14:30 

II A INF 

Ore 15:30 

I B INF 

Ore 16:30 

II B INF 

Ore 17:30 

Mercoledì 27 

Marzo 2024 

I A GRA 

Ore 14:30 

II A GRA 

Ore 15:30 

I C INF 

Ore 16:30 

II C INF 

Ore 17:30 

MAGGIO 2024 

I Consigli di classe si svolgeranno da giovedì 2 maggio a martedì 14 maggio 2024, per la verifica 

dell’andamento didattico – disciplinare e delle attività didattiche programmate, per la proposta di 

adozione dei libri di testo, la compilazione del documento del 15 maggio (solo per le classi V).  

I primi quaranta minuti con i soli docenti, la seconda parte con i genitori e gli studenti. O.d.G.: 

1. Approvazione verbale seduta precedente; 

2. Verifica andamento didattico – disciplinare; 

3. Proposta adozione libri di testo: presentazione ai rappresentanti dei genitori e degli alunni; 

4. Individuazione alunni il cui profitto particolarmente carente e tale da far presumere un esito non 

positivo: compilazione lettera inviare alle famiglie 

5. Documento del 15 maggio; 

6. Attività di sostegno e recupero estivo; 

7. Varie 

 

Giorno ISTITUTO TECNICO TECNOLOGICO – SOVERATO 

Giovedì 02 

Maggio 2024 

III A CAT 

Ore 15:00 

IV A CAT 

Ore 16:00 

VA CAT 

Ore 17:00 
 



Giorno ISTITUTO TECNICO TECNOLOGICO – SOVERATO 

Venerdì 03 

Maggio 2024 

IV B CAT 

Ore 14:30 

V B CAT 

Ore 15:30 

III A GRA 

Ore 16:30 

IV A GRA 

Ore 17:30 

Lunedì 06 

Maggio 2023 

III C INF 

Ore 15:00 

IV C INF 

Ore 16:00 

  IV D INF  

  ORE 17:00 

V C INF 

Ore 18:00 

Martedì 7 

Maggio 2024 

V A INF 

Ore 15:00 

IV A INF 

Ore 16:00 

III A INF 

Ore 17:00 
 

Mercoledì 8 

Maggio 2024 

V B INF 

Ore 15:00 

IV B INF 

Ore 16:00 

III B INF 

Ore 17:00 
 

III/IV A ELE 

Serale 

Ore 14:00 

V A ELE Serale 

Ore 14:45 
  

Giovedì 9 

Maggio 2024 

III A ELE 

Ore 15:00 

IVA ELE 

Ore 16:00 

VA ELE 

Ore 17:00 
 

Venerdì 10 

Maggio 2024 

IA CAT 

Ore 14:30 

IIA CAT 

Ore 15:30 

I B CAT 

Ore 16:30 

I A ELE 

Ore 17:30 

II A ELE Ore 

18:30 
   

Lunedì 13 

Maggio 2024 

I A INF 

Ore 15:00 

II A INF 

Ore 16:00 

I B INF 

Ore 17:00 

II B INF 

Ore 18:00 

Martedì 14 

Maggio 2024 

I A GRA 

Ore 15:00 

II A GRA 

Ore16:00 

I C INF 

Ore 17:00 

II C INF 

Ore 18:00 

 

CONSIGLI DI CLASSE – (Art. 29, c. 3°, lett. c, CCNL/2016-2018) SCRUTINI DEL 

TRIMESTRE 

Scrutini trimestre: da lunedì 08 a giovedì 18 Gennaio 2024. Durata 60 min. 

È indispensabile che ciascun docente abbia già un adeguato numero di valutazioni. 

Per consentire lo snellimento delle operazioni di scrutinio si raccomanda la puntuale digitazione on-

line sul registro elettronico, almeno due giorni prima dello scrutinio, della proposta di voto utilizzando 

l’intera gamma dei voti. Ciascun docente è inoltre tenuto a riportare il computo delle ore di assenza di 

ogni alunno fino al 22 dicembre 2023, data di chiusura del I trimestre. O.d.G.: 

1. Scrutini I trimestre; 

2. Ricaduta dell’attività progettuale; 

3. Corsi di recupero. 

 

Giorno ISTITUTO TECNICO TECNOLOGICO – SOVERATO 

Lunedì 08 

Gennaio 2024 

III/IV A ELE 

Serale 

Ore 14:00 

VA ELE Serale 

Ore 15:00 
  

III A CAT 

Ore 16:00 

IV A CAT 

Ore 17:00 

V A CAT 

Ore 18:00 
 

Martedì 09 

Gennaio 2024 

IV B CAT 

Ore 14:30 

V B CAT 

Ore 15:30 

III A GRA 

Ore 16:30 

IV A GRA 

Ore 17:30 

Mercoledì 10 

Gennaio 2024 

III C INF 

Ore 14:30 

IV C INF 

Ore 15:30 

V C INF 

Ore 16:30 

IV D INF 

Ore 17:30 



Giovedì 11 

Gennaio 2024 

III A INF 

Ore 14:30 

IV A INF 

Ore 15:30 

VA INF 

Ore 16:30 

V D INF 

Ore 17:30 

Venerdì 12 

Gennaio 2024 

III B INF 

Ore 14:30 

IV B INF 

Ore 15:30 

V B INF 

Ore 16:30 
 

Lunedì 15 

Gennaio 2024 

III A ELE 

Ore 14:30 

IV A ELE 

Ore 15:30 

V A ELE 

Ore 16:30 
 

Martedì 16 

Gennaio 2024 

I A CAT 

Ore 14:30 

II A CAT 

Ore 15:30 

I B CAT 

Ore 16:30 

II A ELE 

Ore 17:30 

I A ELE 

Ore 18:30 
   

Mercoledì 17 

Gennaio 2024 

I B INF 

Ore 15:00 

II B INF 

Ore 16:00 

I A INF 

Ore 17:00 

II A INF 

Ore 18:00 

Giovedì 18 

Gennaio 2024 

I C INF 

Ore 15:00 

II C INF 

Ore 16:00 

I A GRA 

Ore 17:00 

II A GRA 

Ore 18:00 

 

 

SCRUTINI FINALI 

Scrutini pentamestre: da SABATO’ 08 a VENERDI’ 14 GIUGNO 2024.  

Durata prevista 60 min. 

È indispensabile che ciascun docente abbia già un adeguato numero di valutazioni. 

Per consentire lo snellimento delle operazioni di scrutinio si raccomanda la puntuale digitazione 

online sul registro elettronico, almeno due giorni prima dello scrutinio, della proposta di voto 

utilizzando l’intera gamma dei voti. Ciascun docente è inoltre tenuto a riportare il computo delle ore 

di assenza di ogni alunno fino al 08 giugno 2024, data di chiusura del PENTAMESTRE. 

O.d.G.: 

1. Scrutini Finali; 

2. Verifica delle ricadute dell’attività progettuale. 

3. Criteri recupero debiti. 
 

Giorno ISTITUTO TECNICO TECNOLOGICO – SOVERATO 

Sabato08 

Giugno 2024 

III A    ELE 

Serale 

Ore 09:00 

V A 

ELE 

Serale 

Ore 

10:00 

     

Lunedì 10 

Giugno 2024 

V A CAT 

Ore 8:00 

V B 

CAT 

Ore 

9:00 

V A INF 

Ore 10:00 

V B INF 

Ore 11:00 

V C INF 

Ore 12:00 

V A ELE 

Ore 13:00 

IV A ELE 

ore 14:00 

 

   III A ELE 

ore 15:00 

 

 

 

      



Martedì 11   

Giugno 2024 

IV A INF 

Ore 8:00 

IV B 

INF 

Ore 

9:00 

IV C INF 

Ore 10:00 

IV D INF 

Ore 11:00 

IV A CAT 

Ore 12:00 

IV B CAT 

ore 13:00 

IV A GRA 

Ore 14:00 

Mercoledì 12 

Giugno 2024 

III A INF 

Ore 8:00 

III B INF 

Ore 9:00 

III C INF 

Ore 10:00 

III A GRA 

Ore 11:00 

III A CAT 

Ore 12:00 

III B CAT 

ore 13:00 

 

 

 

 

Giovedì 13 

Giugno 2024 

II A INF 

Ore 8:00 

II B INF 

Ore 9:00 

II C INF 

Ore 10:00 

II A GRA 

Ore 11:00 

II A CAT 

Ore 12:00 

II A ELE 

ore 13:00 

I A ELE 

Ore 14:00 

 

 

Venerdì 14 

Giugno 2024 

I A INF 

Ore 8:00 

I B INF 

Ore 9:00 

I C INF 

Ore 10:00 

I A GRA 

Ore 11:00 

I A CAT 

Ore 12:00 

I B CAT 

ore 13:00 

 

 

 

 

 
 

Compilazione registri e pagellini: 

Per consentire al dirigente e al coordinatore un efficace monitoraggio e uno strumento per i 

colloqui con i genitori, è necessaria la digitazione on–line sul registro elettronico qualche giorno 

prima delle scadenze fissate dei registri e dei pagellini (prima dell’interperiodo di marzo 2024 e 

degli scrutini del I trimestre e finali). : 

Il registro personale è un atto pubblico (V Sezione Penale della Corte di Cassazione: 

12726/2000; 6138/2001; 714/2010), per cui il docente è soggetto, nella compilazione di tale 

registro, alle sanzioni penali previste dall’art. 476 (falso ideologico in atto pubblico) e dall’art. 

479 (falso materiale in atto pubblico) del codice di procedura penale. Da ciò discende l’obbligo 

della compilazione del registro elettronico contestualmente all’ora di lezione. 

La proposta di voto di ogni docente deve essere inserita nel Registro Elettronico    

contestualmente alle verifiche. 
 

 
 

COLLEGI DOCENTI 

 

Di seguito sono riportati le date e gli orari di svolgimento dei Collegi Docenti, puramente 

orientativi, che saranno confermati o modificati con circolare almeno cinque giorni prima della data 

prevista. 

Altresì, non sono calendarizzati i Collegi Docenti che non sono programmabili allo stato, che si 

dovessero rendere necessari per ogni altra esigenza istituzionale e/o per meglio monitorare l’azione 

didattico - educativa e disciplinare, della cui convocazione verrà opportunamente data comunicazione 

con anticipo. 

 

Collegi docenti e impegni collegiali (Art. 29, c. 3°, lett. a, CCNL/2016-2018 – h. 40) 

Lunedì 04 settembre 2023 h. 2 

Martedì 13 settembre 2023 h. 2 

Venerdì 21 ottobre 2023 h. 2 

Giovedì 21 dicembre 2023 h 2 

Lunedì 22 gennaio 2024 h. 2 

Giovedì 11 aprile 2024 h. 1 



Mercoledì 15 maggio 2024 h. 2 

Sabato 15 giugno 2024 h. 2 

 

Riunioni per gruppi di materia e ambiti disciplinari – Assi Culturali 

 

Mercoledì 06 settembre 2023 Insediamento/prog. h. 2 

Mercoledì 24 gennaio 2024 Programmazione 

Pentam. 

h. 1

,5 

Venerdì 15 marzo 2024 Programmazione prove h. 1

,5 

Martedì 23 aprile 2024 Adozione libri di testo h. 1

,5 

 

Colloqui scuola-famiglia (Art. 29, c. 4°, CCNL/16-18 – h. 40) 

 

Martedì 12 settembre 2023 Accoglienza 1A INF, 1B 

INF, 1C INF 

1 h 30 min. 

(ore 16:30 – 18:00) 

Martedì 12 settembre 2023 Accoglienza 1A CAT - 1B 

CAT -1A GRA - 1AELE 

1 h 30 min. 

(ore 18.00 – 19:30) 

Giovedì 25 gennaio 2024 ITT Triennio h. 2 (ore 16:30 – 18:30) 

Venerdì 26 gennaio 2024 ITT Biennio h. 2 (ore 16:30 – 18:30) 

Martedì 09 aprile 2024 ITT Triennio h. 2 (ore 16:30 – 18:30) 

Mercoledì 10 aprile 2024 ITT Biennio h. 2 (ore 16:30 – 18:30) 

 

Prove parallele 

➢ Dal lunedì 5 febbraio a sabato 10 febbraio 2024 per tutte le classi nelle discipline definite 

nelle riunioni dipartimentali e per le classi quinte la simulazione delle prove Invalsi. 

➢ Dal venerdì 8 marzo a giovedì 14 marzo 2024 simulazione prove Invalsi per le seconde 

classi. 

➢ Dal lunedì 6 maggio a sabato 11 maggio 2024 prove per la certificazione delle competenze 

per il biennio; prove per le classi III – IV per le discipline definite nelle riunioni dipartimentali 

simulazione prove esami di Stato 

 

ELEZIONI CONSIGLIO DI ISTITUTO E CONSIGLI DI CLASSE 

 

Consigli di classe - Componente GENITORI 
VENERDÌ 27 OTTOBRE 2023 ore 16:00 – 17:00 Riunione presieduta dal Coordinatore di classe 

VENERDÌ 27 OTTOBRE 2023 ore 17:00 – 19:00 - Votazioni 

 

Consigli di classe - Componente ALUNNI 

SABATO 28 OTTOBRE 2023 ore11:00 – 13:00 - Consiglio di Istituto e Consigli di classe 

 

ATTIVITÀ AGGIUNTIVE 

Corsi di recupero 

➢ Sportello help; 

➢ Corsi di recupero estivi  periodo da lunedì 24 giugno a sabato 20 luglio 2024. 

Esami 

➢ Esami integrativi: entro il 14 settembre 2023 

➢ Esami di idoneità dal 15 maggio al 31 maggio 2024 



➢ Esami di Stato: riunione preliminare: 17 e 18 giugno 2024 

➢ Esami di Stato: Prove scritte: 19 e 20 giugno 2024 

➢ Esami per alunni con sospensione di giudizio: da lunedì 25 a venerdì 29 agosto 2024 

Ampliamento Offerta Formativa: 

- Progetti P.O.N.; 

- Progetti P.O.R. Calabria; 

- Progetti PNRR 

- Progetti diritto allo Studio (Legge 27/85); 

- Progetti di Istituto e/o di classe; 

- Progetti Area a rischio e a Forte processo immigratorio; 

- Erasmus+. 

Turismo montano:  

Il turismo montano è collocato tra febbraio e aprile 2024. 

Visite guidate e viaggi di istruzione: 

1. I viaggi di istruzione per tutte le classi dell’ITT, possibilmente si svolgeranno orientativamente 

dal 15 aprile al 10 maggio 2024. 

2. Visite guidate secondo programmazione dei C.d.C. 

 

AGGIORNAMENTO E FORMAZIONE 

Corsi di formazione per docenti: 

1. Attività di formazione in presenza secondo il Piano di formazione dell’Ambito CAL001; 

2. Attività di formazione in presenza secondo il Piano Triennale di formazione di Istituto; 

3. Attività di formazione individuale. 

 Il presente Piano, suscettibile di modifiche nel corso dell’anno scolastico, costituisce ordine di 

servizio. 

 I collaboratori del DS assicureranno il puntuale rispetto degli impegni previsti nel presente 

“Piano annuale delle Attività”. 
 

 

 

 

 

 Il Dirigente scolastico 

prof. Saverio Candelieri 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art.3, c.2 D.Lgs n.39/93. 
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